
Se realiza toda la parte administrativa del cierre de la etapa lectiva de la ficha 
3070478 

1. Se realiza sesión sincrónica con los aprendices que aprobaron con todas las 
actividades de aprendizaje del programa de formación.  

2. Se califican todos los 90 resultados de aprendizaje de los 15 aprendices que 
aprobaron. 

3. Se realiza recolección del formato 165 alternativa etapa productiva, se genera 
formato grupal que se envía a la coordinación académica para procesar en el 
sistema la alternativa de cada aprendiz (15). 

4. Se crean las carpetas en el DRIVE que comparte la coordinadora académica 
para organizar la información de la etapa productiva de la ficha y de cada 
aprendiz con todos los documentos solicitados por alternativa y para realizar 
los seguimientos de la etapa productiva. 

5. Se organiza la plataforma Zajuna en seguimientos y evaluación, en la etapa 
productiva y las diferentes fases trabajadas. 
 


